
SP 3.8 กระบวนการการฐานทัพ 
           SSP 3.8.1 กระบวนการปกครองท่ีดิน 
           กระบวนการย่อย 3.8.1.7  การอนุญาตให้ประชาชนจับจองที่ดินในเขตทรงสงวน                                                                                              
ตัวช้ีวัดทีส่ าคัญของกระบวนการ   ประชาชนได้รับใบอนุญาตให้จับจองท าประโยชน์ที่ดินในเขตทรงสงวน โดยผ่านการตรวจสอบจากคณะกรรมการพิจารณาการอนุญาตให้ราษฎรจับจอง 
                                           ที่ดินในเขตทรงสงวน (ตามค าสั่ง ทร.(เฉพาะ)ที่ 4/54 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการอนุญาตให้ราษฎรจับจองท่ีดินในเขตทรงสงวน)  
                                           แล้วว่าผู้ที่จับจองที่ดินในเขตทรงสงวน ได้จับจองที่ดินในพื้นท่ี ที่ไม่ใช่เขตภูเขาหรือพ้ืนที่ที่ไม่สามารถอนุญาตให้ประชาชนใช้ประโยชน์ 
ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 
1  

  
 
  

ประชาชนยื่นเรื่องขอรับใบอนุญาตจับจองท าประโยชน์ท่ีดินในเขต
ทรงสงวนกับ กอท.ฐท.สส. 

60 วัน ค าสั่ง ทร.(เฉพาะ)ที่ 4/54 เรื่อง 
แต่งตั้งคณะกรรมการ        
พิจารณาการอนุญาตให้ราษฎร
จับจองที่ดินในเขตทรงสงวน   

แผนกที่ดิน กอท.ฐท.
สส./คณะกรรมการ             
พิจารณาการอนุญาต
ให้ราษฎรจับจองที่ดิน
ในเขตทรงสงวน 

2  คณะกรรมการพิจารณาการอนุญาตให้ราษฎรจับจองที่ดินในเขต
ทรงสงวน โดย รอง ผบ.ฐท.สส.(2) เป็นประธาน  ผอ.กบ.ฐท.สส. 
เป็นกรรมการ และ ผอ.กอท.ฐท.สส. เป็นเลขานุการฯ เชิญ
กรรมการซึ่งเป็นผู้แทนหน่วยราชการต่างๆในพ้ืนท่ี (นายอ าเภอ /
ที่ดิน/ป่าไม้ ฯลฯ) ประชุมพิจารณาการขอรับใบอนุญาตจับจองฯ 

1 วัน  คณะกรรมการ
พิจารณาการอนุญาต
ให้ราษฎรจับจองที่ดิน
ในเขตทรงสงวน/ 
ผอ.กอท.ฐท.สส. เป็น
เลขานุการ 

3           ไม่อนุมัต ิ
 
 
 
 
                                                       
                                                           อนุมัติ 
 
 

คณะกรรมการฯ (โดย ผอ.กอท.ฐท.สส. และเลขานุการ) เสนอ
รายงานผลการประชุมพิจารณาไป ทร. โดยตรง  
ทร. (โดย สธน.ทร.) จะจัดท าเอกสารใบอนุญาตจับจองที่ดินในเขต
ทรงสงวนเมื่อ รอง เสธ.ทร. (ฝกบ.) ลงนามอนุญาต แล้วส่งต้นเรื่อง
กลับให ้ ฐท.สส. 
แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส.ส่งเอกสารให้ กบ.ฐท.สส. 
กบ.ฐท.สส.ส่งเอกสารให้แผนกการฐานทัพฯ 

60 วัน ค าสั่งมอบอ านาจ ผบ.ทร. ทร. /สธน.ทร. 

ประชาชนยื่นเรื่องขอรับใบอนุญาต ฤ

ฟ

ฟ 

A 

คณะกรรมการพิจารณาการอนุญาตให้

ราษฎรจบัจองที่ดินฯ ประชุม 

 

คณะกรรมการฯ

เสนอรายงานผล ไป

ที่ ทร.โดยตรง 

 

ก 



 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

4  
 
 
 

แผนกการฐานทัพฯ สรุปรายละเอยีดที่ ทร.อนุญาตให้ประชาชน
จับจองที่ทรงสงวน เพื่อให้ผู้บังคับบัญชาทราบ และ ให้     
กอท.ฐท.สส. ด าเนินการส่งมอบใบอนุญาตให้ ประชาชนต่อไป 

3 วัน  หน.การฐานทัพฯ 

5             ไม่อนุมัติ 
              
 
 
      
                                               อนุมัติ                 

เสนอผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. /ผอ.กบ.ฐท.สส./                   
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) เสธ.ฐท.สส. และ รอง ผบ.ฐท.สส.(2) ลงนาม 
แล้วส านักงานผูบ้ังคับบัญชาส่งเรือ่งกลับให้ กบ.ฐท.สส. 
กบ.ฐท.สส. ส่งเอกสารต่อให้แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส. เพื่อส่งเรื่อง
ให้ กอท.ฐท.สส.และส าเนาเรื่องส่งให้หน่วยท่ีเกี่ยวข้อง 

3 วัน ค าสั่ง ฐท.สส. ท่ี28/2560 เรื่อง 
มอบอ านาจสั่งการและท าการ
แทนในนาม ผบ.ฐท.สส. 

รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 

6              
 
 
 
 
                                                       

กอท.ฐท.สส.(คณะกรรมการพิจารณาการอนญุาตให้ราษฎรจับจอง
ท าประโยชน์ท่ีดินในเขตทรงสงวน)จัดส่งใบอนุญาตให้ประชาชน 
ประชาชนไดร้ับใบอนุญาตเพื่อใช้เป็นหลักฐานทางกฎหมายว่า
ได้รับอนญุาตให้เขา้ท าประโยชน์ในท่ีดินนั้นได ้

15 วัน  ผอ.กอท.ฐท.สส. 

  รวมระยะเวลา (วันราชการ) 142 วัน   

จัดท าเมื่อ     มี.ค. 59 โดย  พ.จ.อ.อนาวรณ์  รุ่งวงษ์    น.ต.จ านงค์  หะรารักษ์  (หน.แผนกท่ีดิน กอท.ฐท.สส.) น.อ.หญิง วรินญา  รุ่งกลับ   
ปรับปรุงเมื่อ พ.ค. 61  โดย พ.จ.อ.อนาวรณ์  รุ่งวงษ์   น.ท.ณัฐพล  ปิ่นเกตุ  น.ท.จ านงค์  หะรารักษ์  น.อ.หญิง วรินญา  รุ่งกลับ 

ก 

แผนกการฐานทัพฯ สรุปเรื่อง 

 

เสนอผู้บังคับบญัชา

ตามล าดับชั้น 

กอท.ฐท.สส.รับเรื่อง ส่งเอกสารให้

ประชาชน 

 


